Instructivo para operar el
sistema de actas con Firma
Electronica Avanzada (FEA)

1. En Internet, teclee la siguiente direccion
para ingresar al sistema:

http://www.uap.unam.mx

Debe entrar como funcionario
seleccionando la opcion “Evaluaciones del
Posgrado” proporcionando su clave de
usuario y contrasefa.

Evaluaciones del Posgrado v USUARIO | [

[ Acceso solo Funcionarios =» ]

Funcionarios Usuario?  Contrasefia?

2. Seleccione el grupo que desea calificar.

Enidad Plan Clave Grpo  Nombredelaasignatra  Afosem To  (pciones

ASIAATURA DEFRUEBA ‘
IR el

3. Califigue correctamente y si no hay
problema, al terminar seleccione “Envio
calificaciones”.

Grupo a calificar acta Adicional
Entidad 997 OTRO NO UNAM
Flan 4999 SOLO PRUEBAS
Asignatura 99997 ASIGNATURA DE PRUEBA
Grupo TO01...Créditos 8 FILOSOFIAY LITERATURA

Imprime esta pagina ]I[ Pagina anterior ]l[ Envio calificaciones ]l

Lista de alumnos

Calificaciones validas 10, 9, 8, 7, 6,5 o NP

No. Namero de cuenta Nombre del alumno Calificacion

1 987654323 Claudia Perez. 10
2 987654321 Luis Juarez 10
3 987654324 Maricela Cruz 10
4 937654322 Monserrat Santiago 10

Envio calificaciones

Profesor(es) del grupo|
DOr. Enrique Martinez
Dra. Ernestina Lopez

Grupo a calificar

4. Verifiqgue las calificaciones. Si son
correctas, seleccione “Firmar el Acta
electrénicamente”.

Lista de alumnos
Calificaciones validas 10, 9, 8,7, 6,5 0 NP
No. Nimero de cuenta Nombre del alumno Calificacion
1 987654323 Claudia Perez 10
2 987654321 Luis Juarez 10
3 987654324 Waricela Cruz 10
4 087654322 Monserrat Santiago 10
[ Correcciones pagina anterior ] ’ Firmar el acta electrdnicamente ]

4.1 Para cargar el componente de la FEA
debe tener instalado el Plug-in de Java.
Si no cuenta con éste, el sistema le
solicitara autorizacion para instalarlo.
Indique con respuestas afirmativas a
este proceso.

5. En el componente de FEA, indique la
ruta del certificado presionando
“Examinar”.

Certificada UNAM ‘ Examinar...

Contrasefia Firmar Limyiar
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6. Una vez que indique la ruta del

certificado y la contrasefia, presione
“Firmar” para enviar los datos.

Nota Importante: En caso de problemas
con la firma electrénica, comunicarse con el
Coordinador de Enlace de la FEA de su
Posgrado, o consulte la pagina de la FEA:
http://www.firma-electronica.unam.mx

7. Silo desea, emita el acta seleccionando
la opcion “Emisién de Acta’, o si lo
prefiere, regrese a calificar otro grupo o,
si ya finalizd, seleccione “Cierre pagina”.

Para ver e imprimir el acta requiere de tener instalado Adobe Acrobal Aeaderde unclic en las letras subrayadas

y haje gratuitamentz el paquete, siga las intrucciones, Basta que se instale solo unavez

Emisidn del acta Emision de Acta
Regreso a seguir calificando Regreso a sequir calificando

Ciermo la pagina Cierre pagina |

Para imprimir debe tener instalado el
programa Adobe Acrobat Reader. A
continuacion se muestra un ejemplo del acta
con Firma Electronica Avanzada.
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ACTA DE EVALUACION ADICIONAL
Plan  SOLOPRUEBAS Clave 997 - 4999
Actividad Academica  ASIGNATURA DE PRUEBA

Tema  FILOSOFIA Y LITERATURA

Clave 99997 Grupo  T0O1 Créditos 8 Aoy Semestre  2006-2 Folio 123456789
MNo.| No.de Cuenta Nombre del Alumno Calificacion
1 £A7854323 | Claudia Perez. Diez
2 957654321 Luis Juarez Diez
3 £57654324 | Maricela Cruz. Diez.
4 287854322 | Monsermat Santiago Diez
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